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REGOLAMENTO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE DI SCUOLA PRIMARIA 

 

Art.1 - Ambito di applicazione 

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento delle due ore di programmazione didattica collegiale 

prevista per i docenti della Scuola Primaria dall’art. 43 (Attività dei docenti), comma 5, e l’eventuale 

svolgimento online, in base a quanto indicato dall’art.44, comma 6. 

 

Art.2 – Calendario delle programmazioni 

Il calendario delle programmazioni viene stabilito all’inizio di ogni anno scolastico, suddividendo le 

programmazioni in:  

1. programmazioni fisse a plessi unificati (mercoledì ore 16.45-18.45); 

2. programmazioni fisse a plessi unificati solo per gli insegnanti di sostegno (mercoledì 16.45-18.45); 

3. programmazioni fisse (mercoledì 16.45-18.45); 

4. programmazioni flessibili: si possono svolgere in qualsiasi giorno e orario della settimana, purché 

effettuate con colleghi di ambito o di sostegno o di classe. 

La possibilità di svolgere a distanza (online) le 2 ore di programmazione è applicabile alle programmazioni 

fisse (caso 3) e alle programmazioni flessibili (caso 4). 

 

Tutte le programmazioni fisse sono stabilite all’inizio dell’anno da calendario allegato al piano annuale delle 

attività. 

 

Programmazioni fisse (caso 3) 

Nel caso delle programmazioni fisse i presidenti di interclasse compilano quadrimestralmente un file condiviso, 
visibile ai docenti, al dirigente e ai referenti di plesso, indicando se l’intera interclasse svolgerà la riunione in 
modalità online o in presenza. 

Per le programmazioni online a inizio anno verranno resi disponibili i seguenti link per ogni interclasse, visibili 
a tutti i docenti coinvolti, al dirigente e ai referenti di plesso: 

• un link per l’incontro comune a tutti i docenti parte dell’interclasse; 

• tre link per poter dividere l’interclasse in sottogruppi (area umanistica, are ascientifica, sostegno). 

Tali link sono gli unici autorizzati a svolgere la programmazione. 

 

Programmazioni flessibili (caso 4) 

Nel caso delle programmazioni flessibili (caso 4) i presidenti di interclasse compilano mensilmente un file 
condiviso, visibile ai docenti, al dirigente e ai referenti di plesso, indicando giorno, orario e nominativi dei 
docenti coinvolti e se la riunione si svolgerà la riunione in modalità online o in presenza. 
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Per le programmazioni flessibili online verranno utilizzati gli stessi link forniti a ogni interclasse all’inizio 
dell’anno per le programmazioni fisse. 

Tali link sono gli unici autorizzati a svolgere la programmazione. 

 

Art.3 – Registrazione delle presenze 
Le presenze a tutte le programmazioni devono essere inserite sul Registro Elettronico, nell’apposita sezione 

dedicata alla programmazione. 

All’inizio dell’anno ogni presidente di interclasse crea il team nel registro elettronico. 

 

Art.4 – Requisiti tecnici minimi 

Le riunioni telematiche devono svolgersi tramite PIATTAFORMA GOOGLE WORKSPACE garantendo: 

• la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 

• l’identificazione di ciascuno di essi (le webcam devono essere attive: la mancata identificazione di un solo 

partecipante risulta essere elemento ostativo per la validazione della riunione); 

• l’intervento in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione; 

• la riservatezza della seduta. 

 

Ai componenti è consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al presente 

regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con l’adozione di accorgimenti tecnici 

che garantiscano la riservatezza della seduta (come l’uso di cuffie). 

E’ consentito il collegamento da scuola, previa comunicazione al referente di plesso, entro due giorni dalla 

riunione. 

Pertanto non è ammissibile lo svolgimento contemporaneo di altre attività diverse da quelle connesse alle 

riunioni in atto. 

E’ possibile utilizzare esclusivamente le credenziali istituzionali. 

Si fa presente che il mancato rispetto dei requisiti indicati compromette la validità e legittimità delle sedute 

e si configura come violazione degli obblighi di servizio. 

Eventuali variazioni concordate in interclasse devono essere comunicate alle referenti di plesso con almeno 3 
giorni di anticipo. 

Art.5 – Entrata in vigore 

Il presente Regolamento, approvato con delibera del consiglio di istituto 48/2024 del 23 settembre 2024, 

entrerà in vigore dal giorno successivo alla sua pubblicazione sul Sito Web di Istituto. 


