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Circ. n°62/Scuola Secondaria      Milano, 14 gennaio 2014 
 

AI DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 
 
Oggetto: Registro Elettronico e Scrutini 
 
In relazione al Registro Elettronico e agli imminenti Scrutini, si segnala quanto segue: 
 

1. Dal momento che si deve procedere ad operazioni sull’area del Registro, E’ 
ASSOLUTAMENTE NECESSARIO CHE OGNI DOCENTE, ENTRO GIOVEDI’ 16, 
SALVI SUL SUO PC PERSONALE I PROPRI DATI, SOPRATTUTTO I VOTI, E 
GLI ARGOMENTIi quali è bene tenere anche su cartaceo. 
Per salvare voti e assenze si deve utilizzare la funzione di salvataggio del registro su 
un file excel nella pagina del “Registro completo con assenze” e cliccando sull’apposita 
icona a sinistra.  
 
 
Gli argomenti vengono salvati su un file pdf accedendo al quadro riepilogativo, cliccando 
sull’icona                   e poi sull’icona                 che genera il pdf 
 
 
Per ulteriore sicurezza è opportuno anche stampare le pagine. 
Tutto ciò si rende necessario (ogni docente è tenuto a farlo)per questioni di sicurezza,  
e per fronteggiare un qualsiasi rischio di perdita dei dati. 
 

2. Rispetto alla data degli Scrutini, i voti devono essere disponibili TRE GIORNI PRIMA 
per le operazioni da effettuare come Segreteria. Pertanto si indicano le date di 
scadenza, oltre le quali non è possibile immettere voti. 

• Entro la mattina del 27 gennaio per chi ha gli Scrutini il 29 e 30 
• Entro la mattina del 28 gennaio per chi ha gli Scrutini il 31 
• Entro la mattina del 29 gennaio per chi ha gli Scrutini il 3 e 4 febbraio 
• Entro la mattina del 3 febbraio per chi ha gli Scrutini il 5 e 6 febbraio 
• Entro la mattina del 5 febbraio per chi ha gli Scrutini il 7 e il 10 febbraio 

 
Ciò consente di avere un congruo lasso di tempo per operare correzioni in caso di 
inesattezze o non adeguata visualizzazione. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Daniela Giorgetti 
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