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CIRCOLARE DOCENTI  N° 47   MILANO 16 NOVEMBRE 2012 

 Oggetto: procedura provvedimenti disciplinari 

Si comunica la procedura per i provvedimenti disciplinari. 

1. Immediatamente  (il giorno stesso prima che l’alunno vada a casa)  deve essere 

data informazione alla famiglia sul comportamento scorretto posto in essere 

dall’alunno. 

• Nel caso si sia ritirato un telefono cellulare va immediatamente 

consegnato al Dirigente Scolastico. 

2. In contemporanea, o al massimo il giorno dopo,  il coordinatore di classe ha 

l’obbligo di convocare il Consiglio di Classe straordinario per i provvedimenti 

di competenza. 

3. Al termine del C.d.C. il coordinatore deve fissare l’appuntamento con i 

rappresentanti di classe, cui va chiesto il consenso al provvedimento 

individuato. 

4. Al termine del C.d.C. il segretario/coordinatore deve inoltrare il decreto 

redatto, secondo fax-simile, tramite posta elettronica al Dirigente Scolastico. 

N.B. il decreto deve essere completo delle date di effettuazione della sanzione, 

tenendo presente che occorrono tre giorni lavorativi dal momento dell’invio 

elettronico al D.S. 

5. Il decreto va firmato anche dal coordinatore, che dovrà quindi rintracciarlo al 

più tardi il giorno antecedente la sanzione. 

6. Il verbale del C.d.C. straordinario deve essere lasciato “aperto” per registrare 

l’accordo/disaccordo dei rappresentanti di classe, corredato da eventuali 

osservazioni. Dopodiché  può essere chiuso e firmato. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 (Daniela Giorgetti) 


