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Circ N° 140/BIS 

Milano, 9 Maggio 2012 

 

A TUTTI I DOCENTI 

Ai docenti in elenco (allegato) 

Sede   BUZZATI   

 

 

Oggetto: prove INVALSI – disposizioni dirigenziali di servizio ed 

informazioni circa le modalità di somministrazione delle prove. 

 
Come previsto dalla normativa, le prove INVALSI si svolgeranno in tutte le classi prime 

MARTEDI’ 14 MAGGIO 2013. In questa giornata le lezioni subiranno variazioni a causa 

degli impegni relativi alla somministrazione delle prove. 

I docenti sotto elencati, definiti  come responsabili della somministrazione delle prove, sono 

stati divisi in due turni, il primo per italiano e il secondo per matematica, come indicato nella 

Cir 140. 

I somministratori sono stati individuati tra coloro che sono in servizio nelle fasce orarie 

previste per la prova e presteranno la loro opera, come da normativa, in classi non 

appartenenti alle proprie cattedre. 

 

1° turno  

Alle ore 9. i sigg. docenti interessati entreranno nella classe  assegnata con il plico della prova 

di italiano che avranno ritirato precedentemente in sala riunioni, e, dopo aver espletato tutte 

le incombenze, così come indicato nel “manuale del Somministratore”, distribuiranno il 

fascicolo ai ragazzi e faranno iniziare assolutamente la prova alle ore 9,45, secondo la 

seguente scansione: 

9,30- 11.15 

 9.30   Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 9,45 – 11.00   75 minuti (da cronometro) per la prova di italiano 

 11.00 - 11,15   15 minuti di intervallo 

 

2°turno 

Alle ore 11,00 – i docenti coinvolti dovranno sostituire i colleghi precedenti avendo ritirato in 

sala riunioni i plichi della prova di matematica e del questionario; dovranno rispettare i tempi 

previsti: 

11.15 - 13.15 
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 11.15 – 11.30  Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 11,30 - 12,45 75 minuti per la  prova di matematica (da cronometro) 

 12.45 – 13.00   Preparazione della classe, lettura delle istruzioni per il questionario 

 13.00 - 13,30 30 minuti per il questionario 

 

Qualora si ritardasse l’inizio della somministrazione della prova di matematica, e di 

conseguenza anche quella del questionario, i docenti somministratori verranno sostituiti dal 

docente della classe in servizio al sesto spazio che ultimerà le operazioni relative al 

questionario. 

 

Sono allegati alla presente Circolare alcune note informative e il “ Manuale del 

Somministratore” dell’INVALSI, di cui si raccomanda una attenta lettura per consentire il 

corretto svolgimento delle prove. Poiché la procedura deve essere rispettata con assoluto 

rigore è necessario che detto manuale venga “metabolizzato” prima. Qualora vi fossero dei 

dubbi si prega di prendere contatto con il dirigente. 

E’ possibile consultare anche il sito www.invalsi.it. 

 

Apertura dei plichi 

L’apertura dei plichi e la preparazione dei documenti dovranno, necessariamente, essere 

espletate dalle ore 8,00 alle 8,54. 

 

 

Correzione e rilevazione dei dati 

Per la registrazione delle risposte della  prova di Italiano sono stati utilizzati gli insegnanti di 

materia. I docenti “assistenti” sono gli insegnanti di Sostegno. Per la registrazione delle 

risposte della prova di matematica sono stati utilizzati i docenti di materia.  

I docenti di matematica e di italiano delle classi prime con i docenti “assistenti”, indicati 

nell’allegata tabella, sono tenuti a registrare in apposite schede i risultati delle prove delle 

rispettive materie mercoledì 15 maggio dalle ore 15,00 fino alla fine delle rilevazioni. 

Le incombenze relative al questionario andranno suddivise equamente tra i due gruppi della 

stessa classe. Alla fine delle operazioni il materiale dovrà essere riconsegnato al Dirigente. 

Per la correzione sono previste due tornate: 

15/05 Pomeriggio    dalle  14.30  alle  18.00  max  (è opportuno cercare di finire il 

lavoro in un’unica tornata) 

16/05 Pomeriggio     dalle  14.30    alle 17.30  max (ipotesi residuale, solo se proprio non 

si è finito il giorno prima) 

 

Le classi campione 

Nella nostra scuola NON sono state individuate classi campione,  

         

I DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Daniela Giorgetti) 

http://www.invalsi.it/


 TABELLA RIASSUNTIVA DEI 

DOCENTI  IMPEGNATI PER LA CORREZIONE E RILEVAZIONE DEI DATI 

MERCOLEDI’ 15 MAGGIO 2013 DALLE ORE 14,30 

 
CORREZIONE E REGISTRAZIONE DATI DI ITALIANO 

 

 ITALIANO ASSISTENTI FIRMA FIRMA 

1 A Bonetti Tammone   

1B Pirrera Sigona   

1C Sibilla Rubino   

1D Palamà Caprinali CORREGGONO GIOVEDI’ 16  

1E Magnani Gerace   

1F Gobbi La Camera   

1G Cavazzoni Losito   

1H Funel Fortezza   

1I Beccarisi Greco CORREGGONO MARTEDI’ 14 O ALTRO 

GIORNO ENTRO LA SETTIMANA 

 

 

CORREZIONE E REGISTRAZIONE DATI DI MATEMATICA 

MERCOLEDI’ 15 MAGGIO 2013 DALLE ORE 14.30 

 

 

 MATEMATICA ASSISTENTI FIRMA FIRMA 

1 A Zebro Grioni   

1B Fiocchi Giacalone   

1C Campiotti Giovisi   

1D Pellati Adamo CORREGGONO MARTEDI’ 14 

1E Scionti  Lacchini   

1F De Steffani D’Onofrio   

1G D’Amico Leone   

1H Ruotolo Nobile   

1I Flammia Sferruzza CORREGGONO MARTEDI’ 14 

 

 

 


