
                                 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “BUZZATI” 
Via Maniago, 30 – 20134 Milano 

Tel: 02.88440293 - Fax: 02.88440294 

Circ. N°  137    sede: Carnia        Milano    29.04.2013 

A TUTTI I DOCENTI 

Ai docenti in  elenco (allegato) 

Sede   CARNIA   

 

Oggetto: prove INVALSI – disposizioni dirigenziali di servizio ed informazioni 

circa le modalità di somministrazione delle prove. 
 

Come previsto dalla normativa, le prove INVALSI si svolgeranno in tutte le classi 

seconde e quinte MARTEDI’ 7 MAGGIO e VENERDI’ 10 MAGGIO c.a.. In questa 

giornata le lezioni subiranno variazioni a causa degli impegni relativi alla somministrazione 

delle prove. 

I docenti sotto elencati, definiti  come responsabili della somministrazione delle prove, sono 

stati divisi in due turni, il primo per Italiano e il secondo per Matematica, come indicato nella 

tabella allegata. 

I somministratori sono stati individuati tra coloro che sono in servizio nelle fasce orarie 

previste per la prova e presteranno la loro opera, come da normativa, in classi non 

appartenenti alle proprie cattedre. 

Mentre somministreranno le prove, essi saranno sostituiti nelle classi di appartenenza dalle 

docenti delle classi impegnate nelle prove. 

Saranno somministratori i docenti che non insegnano la materia cui le prove si riferiscono. 

 

7 maggio 2013: 

1° turno classi seconde  

Alle ore 9,00 i sigg. docenti interessati entreranno nella classe assegnata con il plico della 

prova di Italiano che avranno precedentemente ritirato, e, dopo aver espletato tutte le 

incombenze, così come indicato nel “Manuale del Somministratore”, distribuiranno il fascicolo 

ai bambini e faranno iniziare assolutamente la prova alle ore 9,30, secondo la seguente 

scansione: 

 9,00- 9,30 Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 9,30 – 9,32  2 minuti (da cronometro) per la prova preliminare di lettura 

 9,45- 10,30 Prova di Italiano (45 minuti) 

 

2°turno classi quinte  

Alle ore 11,00 i sigg. docenti interessati entreranno nella classe assegnata con il plico della 

prova di Italiano che avranno precedentemente ritirato e, dopo aver espletato tutte le 

incombenze, così come indicato nel “Manuale del Somministratore”, distribuiranno il fascicolo 

ai ragazzi e faranno iniziare assolutamente la prova alle ore 11,30, secondo la seguente 

scansione: 

 11.00    Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 11,15  -  12,30  Prova di Italiano (75 minuti) 



10 maggio 2013: 

1° turno classi seconde  

Alle ore 9,15 i sigg. docenti interessati entreranno nella classe  assegnata con il plico della 

prova di Matematica che avranno precedentemente ritirato, e, dopo aver espletato tutte le 

incombenze, così come indicato nel “Manuale del Somministratore”,  distribuiranno il fascicolo 

ai ragazzi e faranno iniziare assolutamente la prova alle ore 9,30, secondo la seguente 

scansione: 

 9,15- 9,30  Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 9,30 – 10,15  Prova di Matematica (45 minuti) 

 

2°turno classi quinte  

Alle ore 10.45 i sigg. docenti interessati entreranno nella classe assegnata con il plico della 

prova di Matematica e il Questionario Studente che avranno precedentemente ritirato e, 

dopo aver espletato tutte le incombenze, così come indicato nel “Manuale del 

Somministratore”, distribuiranno il fascicolo ai ragazzi e faranno iniziare assolutamente la 

prova alle ore 11,30, secondo la seguente scansione: 

 10,45 – 11,00  Preparazione della classe, lettura delle istruzioni 

 11,00  - 12,15  Prova di Matematica (75 minuti) 

 12,15  – 13,15  Questionario Studente 

 

In allegato a tale Circolare è disponibile il “Manuale del Somministratore, di cui si raccomanda 

una attenta lettura per consentire il corretto svolgimento delle prove. Poiché la procedura 

deve essere rispettata con assoluto rigore è necessario che detto manuale venga 

“metabolizzato” prima.  

 

Apertura dei plichi 

L’apertura dei plichi e la preparazione dei documenti sarà espletata nelle ore precedenti le 

somministrazioni.  

 

Correzione e rilevazione dei dati 

Per la registrazione delle risposte, ogni docente registrerà le prove della propria materia, ma 

non della propria classe. 

Di conseguenza le docenti della sez. A registreranno le risposte della sez. B e viceversa. 

Possono essere utilizzate le ore della Programmazione settimanale 

 

Le schede già predisposte saranno fornite il giorno della registrazione e dovranno pervenire 

all’ins. Neglia tassativamente entro martedì 14 maggio 2013 alle ore 12. E’ opportuno 

terminare il giorno 13/05. 

Il giorno 14/05 è da considerare aggiuntivo solo per terminare eventuali operazioni che si 

sono protratte. 

         

                                                                  F.to   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                     (Daniela Giorgetti) 



CLASSI SECONDE  

 

CLASSI QUINTE 

 

 

Classe 2A 

ITALIANO 

(7 maggio ore 9.30-10.45) 

 

Ins. Galioto 

(sostegno 4B) 

MATEMATICA 

(10 maggio ore 9.30-10.45) 

 

Ins. Nurzia (1A) 

(insegna Italiano) 

Classe 2B 

ITALIANO 

(7 maggio ore 9.30-10.45) 

 

Ins. Maiurano 

(sostegno classe 4B) 

MATEMATICA 

(10 maggio ore 9.30-10.45) 

 

Ins. Giannelli (5B) 

(insegna Italiano) 

Classe 5A 

ITALIANO 

(7 maggio ore 11.00-12.30) 

 

Ins. Cutrona (4C) 

(insegna Matematica) 

(orario di Att.Altern.)  

MATEMATICA 

(10 maggio ore 11.00-13.00) 

 

Ins. Liaci 

(insegna Italiano) 

(orario di Att.Altern.) 

Classe 5B 

ITALIANO 

(7 maggio ore 11.00-12.30) 

 

Ins. Sciorio (4A) 

(insegna Matematica) 

MATEMATICA 

(10 maggio ore 11.00-13.00) 

 

Ins. Calaciura 

(insegna Italiano) 


