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Circolare n° 127 Milano, 10/04/2013

A tutto il personale
Sede Buzzati

OGGETTO: huova modalita richiesta permessi e congedi vari

Si comunica a tutto il personale docente e ATA, che a partire da oggi, le richieste di permesso orario
e di tutte le tipologie di congedi, devono essere effettuate presso lo sportello della segreteria
amministrativa negli orari di apertura (08.00-09.00 e 12.30—14.30).

Si riporta quanto gia scritto nella circolare n.12 del 24/09/2012 per ribadire le tempistiche di
presentazione delle richieste:

Si ricorda alle S.L. che la richiesta di permesso di uno o pit giorni deve essere obbligatoriamente corredata da
motivazioni scritte.

Solo la documentazione potra essere consegnata successivamente.

E’ inoltre fatto obbligo di inoltrare la richiesta almeno 3 giorni lavorativi precedenti quello/i dell'assenza.

Solo nel rispetto della tempistica, '’Amministrazione accorda il permesso con la formula “silenzio-assenso”. In tutti gli
altri casi é il dipendente che deve informarsi sulla concessione.

NOTE PER LA DEMATERIALIZZAZIONE / TELEMATIZZAZIONE:

La modulistica & presente sotto il menu [Segreteria] -> [Modulistica], nella colonna sinistra del sito
web della scuola, al link:

http://www.icsbuzzati.gov.it/sito/segreteria/modulistica-interna/

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Daniela Giorgetti

Pratica trattata da uff.amministrativo



