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Circ N° 12
Milano, 24 settembre 2012

A TUTTI I DOCENTI
Sede BUZZATI

Oggetto: Richiesta permessi

Si ricorda alle S.L. che la richiesta di permesso di uno o piu giorni deve essere obbligatoriamente

corredata da motivazioni scritte.
Solo la documentazione potra essere consegnata successivamente.
E’ inoltre fatto obbligo di inoltrare la richiesta almeno 3 giorni lavorativi precedenti quello/i
dell’assenza.
L’ Amministrazione accorda il permesso con la formula “silenzio-assenso”. Qualora il permesso non
venga accordato, sara I’ Amministrazione stessa a chiamare d’urgenza I’interessato/a.
PROCEDURA:
= Compilare il Modulo specifico da inviare in Segreteria. La stessa procedura va attivata per le
assenze dovute a visite specialistiche, ‘day hospital’, controlli sanitari, ricoveri
preventivati,...

Per quanto riguarda i permessi brevi (ore), occorre compilare comunque il Modulo da consegnare in

Segreteria; resta la sopra citata formula del ‘“silenzio-assenso” o della chiamata da parte
dell’ Amministrazione in caso di permesso non concesso.

I moduli da inviare in segreteria andranno inseriti nella cartelletta che si trova sul tavolo di destra
nell’atrio.

Si auspica un rigoroso rispetto di tale procedura.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Daniela Giorgetti)



