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Chiellino Massimiliano

attribuzione incarico specifico personale A.T.A. (art. 47 CCNL Scuola del
29/11/2007) anno scolastico 2016/2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

la proposta del Direttore SS.GG.AA. sull’attribuzione di incarichi specifici al
Personale A.T.A. (art. 47 CCNL Scuola del 29/11/2007) per I’anno scolastico
2016/2017;

Iart. 21 della Legge n. 59/1997;

I’art. 14 del D.P.R. n. 275/1999;

il D.lgs. n. 165/2001 e le modifiche apportate dal D.Igs. n. 150/2009;

il C.C.N.L. Scuola del 29/11/2007;

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’anno scolastico 2016/2019 adottato
dal Consiglio di Istituto nella seduta del 14/01/2016 con delibera n.88 e nella seduta
del 14/11/2016 con delibera n. 134;

I'ipotesi di contratto integrativo d’istituto relativo ai criteri per la ripartizione del
fondo dell’lstituzione scolastica e per I'attribuzione dei compensi accessori, in
particolare la tabella “Incarichi specifici” allegato 1 stipulato il 06/12/2016;

il piano delle attivita dei servizi amministrativi, tecnici e ausiliari anno scolastico
2016/2017 adottato dal Dirigente Scolastico con provvedimento prot. n. 6186 del
11/11/2016;

ATTRIBUISCE

alla SV l'incarico specifico come di seguito specificato

“Coordinamento ufficio amministrativo e sostituzione DSGA in caso di assenza/impedimento
titolare seconda posizione”

L'incarico prevede il raggiungimento di un’organizzazione dei servizi amministrativi piu efficace ed
efficiente mediante lo svolgimento delle seguenti attivita:

Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi
madifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte di persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, € proibito ai sensi del D.Lgs 196/03.
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- Coordinare il personale dell’area assegnata

- Rispettare o far rispettare le scadenze relative all'ambito coordinato

- Verificare e controllare la correttezza delle procedure

- Verificare che la predisposizione di tutti gli atti siano coerenti con la norma vigente
- Verificare la correttezza degli atti aventi rilevanza esterna

- Verificare le certificazioni rilasciate all’'utenza

Per tale funzione le sara corrisposto un compenso annuo lordo dipendente di € 1.160,00

La S.V. & tenuta a documentare I'attivita svolta entro il termine delle lezioni.

Il Direttore SS.GG.AA. curera I'organizzazione, il coordinamento e la verifica degli incarichi
attribuiti.

In caso di mancato e/o insufficiente svolgimento della prestazione, sentito il Direttore SS.GG.AA.,
si procedera alla revoca dell’incarico.

Avverso il presente provvedimento € ammesso reclamo entro 15 giorni dalla data di Pubblicazione
all’albo della Scuola. Decorso tale termine il provvedimento diventa definitivo e pud essere
impugnato con ricorso al giudice ordinario, esperendo eventualmente un tentativo di
conciliazione.

Il Dirigente Scolastico

Simona Quilici
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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