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Al personale docente 
Alla R.S.U. 

All’Albo 
e p.c. al DSGA 

 
OGGETTO: Assegnazione incarichi/attività a carico del Fondo dell’istituzione Scolastica a. s. 2022/2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la normativa vigente; 

VISTO  la delibera n.7 del Collegio Docenti del 9/9/2022 e le successive disponibilità fornite dai docenti; 

VISTO il contratto integrativo di Istituto sottoscritto in data 27/2/2023 

ASSEGNA 

ai docenti sotto indicati i seguenti incarichi. 

REFERENTI ATTIVITA’  COMPITI N° 

docenti 

2022-

2023 

N° ore 

pro-

capite 

2022-

2023 

 Buzzati Fermi Munari 

RESPONSABILI AULE 

SPECIALI (scienze, arte, 

musica, tecnica, sussidi 

didattici, audiovisivi, lingue, 

palestra, sostegno)  

Custodia del materiale. 

Predisposizione degli orari di 

utilizzo. Proposta di scarico 

del materiale obsoleto. 

Coordinamento delle 

procedure per le proposte di 

acquisto. Segnalazione di 

eventuali anomalie. 

Predisposizione, sentiti i 

docenti interessati, di una 

regolamentazione dell’uso del 

laboratorio. Vigilanza sul 

rispetto delle misure di 

sicurezza, segnalando 

eventuali inadempienze. 

15 6 Sostegno: 

Giovisi 

palestra: NURZIA  aula Munari:  

CECILI 

        Palestra: 

Cristofori 

Sussidi didattici: Layolo  palestra: 

Citterio 

        Scienze: Salvo Musica, Audiovisivi, 

Pittura/manipolazione:  

Layolo 

sussidi 

didattici: 

Citterio 

        Tecnologia: 

Bacilleri 

  Musica: Moffa 
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        Tecnologia - 

Fab Lab: 

Bacilleri 

    

        Lab. 

Linguistico: 

Sartogo 

    

        Arte: Sigona     

        Musica: 

Francioli 

    

RESPONSABILE DOTAZIONE 

INFORMATICA 

  3 15 PEREGO ORMANDO CARNEVALE 

RESPONSABILE DI 

BIBLIOTECA 

Custodia del materiale. 

Gestione prestiti. 

Predisposizione degli orari di 

utilizzo. Coordinamento delle 

procedure per le proposte di 

acquisto. Predisposizione, 

sentiti i docenti interessati, di 

una regolamentazione 

dell’uso degli spazi.  Vigilanza 

sul rispetto delle misure di 

sicurezza, segnalando 

eventuali inadempienze. 

3 8 Pirrera Speranzini Cardone 

REFERENTE SICUREZZA Incarico di referenza per tutte 

le attività e le azioni connesse 

con l’organizzazione e la 

gestione della sicurezza nella 

scuola, gestione prove di 

evacuazione, aggiornamento 

organigramma sicurezza e 

squadre pronto soccorso e 

antincendio 

3 15 Cristofori  Layolo  Arrigo 

Referenti Covid Referente di plesso per 

l’emergenza Covid 

3 8 SILVA ARRIGONI Di NARDO 

AGGIORNAMENTO PTOF 

Secondaria 

Revisione dell’offerta 

formativa e aggiornamento 

PTOF  

7 8 Bacilleri 

Beccarisi, 

Corbellini, 

Pulicanò, 

Tammone, 

Salvo, 

Cristofori  

    

Referente Educazione Civica Il referente avrà il compito di 

favorire l’attuazione 

dell’insegnamento 

dell’educazione civica 

attraverso azioni di tutoring, 

consulenza, 

accompagnamento, 

formazione e supporto alla 

progettazione 

1 8 Pirrera 

Commissione educazione 

civica 

Stesura del curricolo, 

definizione dei criteri di 

valutazione, stesura del 

nuovo giudizio di 

comportamento scuola 

3 4 Bacilleri, 

Flammia, 

Corbellini 

    



3 

 

secondaria 

REFERENTE BULLISMO e 

CYBERBULLISMO 

coordinamento di tutte le 

attività educative finalizzate 

alla prevenzione del 

fenomeno 

1 8 Carmelo 

Referente valutazione e 

autovalutazione di istituto 

di plesso 

Collaborazione con la FS 

Valutazione e 

Autovalutazione per 

l’aggiornamento del 

Rapporto di autovalutazione 

di Istituto (RAV), Piano di 

Miglioramento (PdM), 

Bilancio Sociale. Elaborazione 

e analisi di questionari di 

soddisfazione dell'utenza. 

Analisi risultati prove Invalsi 

in ottica autovalutativa  

3 15 Salvo Spagnuolo Laura 

Commissione viaggi   6 12 Beccarisi, 

Zaccaria 

Gagliardoni, Ormando Chiaravalle 

(unico 

referente) 

FORMAZIONE CLASSI 

PRIME Primaria Fermi  

Raccolta informazioni da 

gruppo continuità/raccordo. 

Collaborazione con il 

Dirigente nella formazione 

delle classi 

2 8   Galioto, Arrigoni   

FORMAZIONE CLASSI 

PRIME Primaria Munari  

Raccolta informazioni da 

gruppo continuità/raccordo. 

Collaborazione con il 

Dirigente nella formazione 

delle classi 

4 5     DI NARDO, 

LAURA, 

ARRIGO, 

MISCIOSCIA 

FORMAZIONE CLASSI 

PRIME Secondaria Buzzati 

Raccolta informazioni da 

gruppo continuità/raccordo. 

Collaborazione con il 

Dirigente nella formazione 

delle classi 

4 6 Nobili, 

Barletta, 

Beccarisi, Del 

Rosso 

    

COMMISSIONE ORARIO 

Primaria Fermi 

Formulazione criteri per la 

stesura dell'orario. 

Elaborazione degli orari 

provvisori e definitivi.  

2 10   Re, Ormando   

COMMISSIONE ORARIO 

Primaria Munari 

Formulazione criteri per la 

stesura dell'orario. 

Elaborazione degli orari 

provvisori e definitivi.  

2 10     Laura,Pennisi 

COMMISSIONE ORARIO 

Secondaria 

Formulazione criteri per la 

stesura dell'orario. 

Elaborazione degli orari 

provvisori e definitivi. Calcolo 

degli spazi di recupero dei 

docenti 

1 40 Tedesco     

CONTINUITA' E RACCORDO 

SCUOLA PRIMARIA – 

raccolta informazioni 

Raccolta informazioni classi 

5° 

2 5 TAMMONE, 

CORBELLINI 
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CONTINUITA' E RACCORDO 

SCUOLA PRIMARIA - 

commissione 

  3 6 TAMMONE  VILLA CAVALLINI 

MONITORAGGIO ESITI A 

DISTANZA Primaria 

Raccolta informazioni sugli 

esiti a distanza degli studenti  

nel passaggio dalla scuola 

primaria alla secondaria ai 

fini delle attività di 

orientamento 

1 6   Arrigoni 

MONITORAGGIO ESITI A 

DISTANZA Secondaria 

Raccolta informazioni sugli 

esiti a distanza degli studenti 

nel primo biennio di scuola 

secondaria di II grado  

1 6 Malara     

CURRICOLO VERTICALE 

ITALIANO Primaria 

Stesura o aggiornamento di 

prove di verifica condivise per 

competenze. Monitoraggio 

sull'anno scolastico 

precedente. Quantificazione 

degli alunni con valutazione 

non sufficiente in italiano 

anno per anno e elaborazione 

di proposte migliorative. 

3 3   Prontera, Di Nardo, Miscioscia 

CURRICOLO VERTICALE 

ITALIANO Secondaria 

Stesura o aggiornamento di 

prove di verifica condivise per 

competenze. Monitoraggio 

sull'anno scolastico 

precedente. Quantificazione 

degli alunni con valutazione 

non sufficiente in italiano 

anno per anno e elaborazione 

di proposte migliorative. 

1 4 Rinaldi     

CURRICOLO VERTICALE 

MATEMATICA Primaria  

Stesura o aggiornamento di 

prove di verifica condivise per 

competenze. Monitoraggio 

sull'anno scolastico 

precedente. Quantificazione 

degli alunni con valutazione 

non sufficiente in italiano 

anno per anno e elaborazione 

di proposte migliorative 

4 2   Arrigo, Pennisi, Falcioni, Pedone 

CURRICOLO VERTICALE 

MATEMATICA Secondaria 

Stesura o aggiornamento di 

prove di verifica condivise per 

competenze. Monitoraggio 

sull'anno scolastico 

precedente. Quantificazione 

degli alunni con valutazione 

non sufficiente in italiano 

anno per anno e elaborazione 

di proposte migliorative 

2 2 Flammia, 

Salvo 

  

CURRICOLO VERTICALE 

STORIA/GEOGRAFIA 

Secondaria 

Stesura 2 2 Rinaldi 

Beccarisi 

    

FESTE/OPEN DAY Primaria Organizzazione e supervisione 

eventi in collaborazione con i 

docenti e con il Referente di 

plesso 

2 10   Cardaci Riccio 



5 

 

FESTE/OPEN DAY/PREMIO 

SGROI Secondaria 

Organizzazione e supervisione 

eventi in collaborazione con i 

docenti e con il Referente di 

plesso 

2 14 Sigona, 

Tammone 

    

RAPPORTI CON 

ASSOCIAZIONI GENITORI 

Coordinamento delle attività 

e delle proposte 

dell’Associazione/Comitato 

genitori. 

3 5 Tammone Ormando Cardone 

REFERENTI PROGETTI DI 

ISTITUTO Primaria  

Compilazione scheda 

progetto. Supporto alla 

Segreteria nella stesura di 

eventuali avvisi di selezione. 

Coordinamento 

organizzativo. Valutazione sul 

raggiungimento degli 

obiettivi. Stesura della 

relazione finale. 

9 5   vedere tabella 

Primaria 

vedere tabella 

Primaria 

REFERENTI PROGETTI su 

CLASSI PARALLELE Primaria 

Vedi sopra 28 1   vedere tabella 

Primaria 

vedere tabella 

Primaria 

REFERENTI PROGETTI DI 

ISTITUTO Secondaria 

Compilazione scheda 

progetto. Supporto alla 

Segreteria nella stesura di 

eventuali avvisi di selezione. 

Coordinamento 

organizzativo. Valutazione sul 

raggiungimento degli 

obiettivi. Stesura della 

relazione finale. 

11 5 vedere tabella 

Secondaria 

    

REFERENTI PROGETTI su 

CLASSI PARALLELE 

Secondaria 

Vedi sopra 7 1 vedere tabella 

Secondaria 

    

Supporto sostituzione 

colleghi assenti 

  1 20 Tedesco     

Esami di idoneità Scuola 

Primaria 

  1 24   da definire da definire 

Comitato di valutazione   3 2   da definire da definire 
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Dettaglio Progetti 
Tabella 1 – REFERENTI PROGETTI DI ISTITUTO  

Progetti di istituto – piano di miglioramento Referente Ore assegnate 

Musica classi prime La Terra Bellina (Fermi)/Nappa (Munari),  5/5 

Musica classi seconde Moffa (Munari) 5 

Musica classi terze Cortellari (Fermi)/Vitale (Munari), 5/5 

Screening DSA Cecili (unico referente per entrambi i plessi) 10 

Madrelingua classi quarte Guagenti (unico referente per entrambi i plessi) 5 

Madrelingua classi quinte Guagenti (unico referente per entrambi i plessi) 5 

 

Tabella 2 – REFERENTI PROGETTI su CLASSI PARALLELE  

Progetti classi parallele Referente Ore assegnate 

Sport Ormando/Di Nardo  4/4 

Affettività Cutrona 1 

Drin drin scuola in bici Citterio 1 

Io leggo perchè Speranzini/Cardone 3/3 

Musica classi quarte Di Nardo 3 

Orto Ormando 3 

Human week Cardone  1 

Incontro con l’autore Laura  1 

Informatica Putino 1 

Progetto Bracco bullismo Nurzia 1 

Comunità verde per la biodiversità Ormando/Falcioni 1/1 

 

Tabella 3 – REFERENTI PROGETTI DI ISTITUTO - Secondaria 

Progetti di istituto  Referente Ore assegnate 

Attività di italiano L2  Sartogo 5 

Madrelingua francese Corbellini 5 

Mentore Del Rosso 5 

Legalità Carmelo 5 

Madrelingua inglese Pigoli 5 

Cineforum  Losito 5 

Teatro inglese Lombardo 5 

Teatro francese Corbellini 5 

Affettività Flammia 5 

Fuoribuzzati Sigona/Nobili 5/5 

 

Tabella 4 – REFERENTI PROGETTI su CLASSI PARALLELE – Secondaria 

Progetti classi parallele Referente Ore assegnate 

Booktrailer Musolino 1 

Quiz pour tous Corbellini 1 

English Superbuzz Tammone 1 

Giochi matematici, Bebras informatica Flammia 1 

Kangaroo Flammia 1 

Fai la spesa giusta Pulicanò 1 

Sognalibro Rago 1 

Orticoltura/Progetto Oikos Giovisi 1 

 

La retribuzione avverrà a seguito dello svolgimento effettivo delle attività assegnate, valutato in base alla 
presentazione da parte dei docenti interessati dei seguenti documenti: 

• modello di relazione finale gruppi di lavoro e attività, pubblicato sul sito dell’Istituto nella sezione 
“Modulistica Docenti”; 

• materiali prodotti;  

• per i responsabili di laboratorio e della biblioteca e per i referenti di progetto, relazione finale sulle attività 
svolte. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
        Ing. Anna Concetta Romana Bertato 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

https://www.icviamaniago.edu.it/sito/wp-content/uploads/2016/02/Modello-di-relazione-finale-gruppi-di-lavoro-e-attivit%C3%A0.doc

